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Program Buku Catatan Kustom: Branding Logo Seragam atau Personalisasi per Penerima?

Details

Jawaban singkat: Program buku catatan kustom biasanya berjalan pada salah satu dari empat
tingkat kedalaman: satu desain logo seragam, beberapa varian versi (per departemen atau warna),
penomoran berurutan, atau personalisasi penuh per penerima dengan nama. Setiap tingkat yang
lebih dalam menambah proof, pengolahan data, dan penyortiran. Hal ini cenderung menaikkan biaya
per unit, memecah kuantitas ke beberapa versi, dan memperpanjang waktu tunggu. Pilih branding
seragam untuk acara dengan penerima yang belum diketahui, dan simpan penggunaan nama untuk
daftar yang sudah pasti, seperti angkatan karyawan baru dan hadiah eksekutif.
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Mengapa keputusan personalisasi sering salah jika diambil
paling akhir

Kebanyakan tim memulai pesanan buku catatan dari desain sampul, lalu menganggap nama, nomor,
atau versi per departemen sebagai detail yang bisa ditambahkan kemudian. Urutan keputusan seperti
inilah penyebab sebagian besar program yang gagal. Begitu daftar penerima dilampirkan pada
pekerjaan, proyek ini menjadi proyek data sekaligus proyek cetak. Harus ada yang bertanggung
jawab atas ejaan, kode versi, dan urutan pengemasan, dan setiap perubahan di menit terakhir harus
melewati seluruh rantai proses dari awal.

Taruhannya nyata karena produk bermerek bukan pos belanja kecil. Distributor produk promosi di AS
menjual $26,78 miliar pada 2024, naik 2,63 %", dan buku catatan bersaing memperebutkan
anggaran itu dengan pakaian, peralatan minum, dan produk teknologi. Nama yang salah eja pada
hadiah sambutan bukan sekadar biaya cetak ulang. Itu hal pertama yang disadari karyawan baru
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tentang perusahaan. Buku catatan bernama yang tersisa tidak bisa diberikan kepada orang lain,
sehingga kelebihan cetak yang tidak berbahaya pada produksi dengan logo seragam menjadi limbah.

Solusinya adalah menentukan seberapa dalam kustomisasi akan dilakukan sebelum desain dimulai.
Setelah itu, tentukan di bagian mana pada produk setiap elemen personal ditempatkan, dan
jadwalkan data bersamaan dengan desain. Sisa panduan ini membahas keputusan tersebut.

Daftar isi

Arti keempat tingkat kustomisasi

Cara merencanakan program buku catatan kustom, langkah demi langkah
Perbandingan: pengaruh setiap tingkat terhadap kuantitas minimum, biaya, dan waktu
Menyesuaikan tingkat dengan hadiah, orientasi karyawan baru, dan acara

FAQ

Poin penting

Kesimpulan

NouswnNH

Arti keempat tingkat kustomisasi

"Kustom" mencakup rentang yang luas. Buku catatan dengan foil logam berlogo di sampul dan buku
catatan dengan nama karyawan yang berbeda di setiap sampul sama-sama disebut buku catatan
desain kustom, tetapi pekerjaannya berbeda. Sebaiknya sebutkan tingkatnya secara eksplisit saat
memberi brief kepada pemasok.

e Tingkat 1: Branding seragam. Setiap unit identik: desain sampul sama, isi sama, warna
kawat sama. Pemasok melakukan persiapan sekali dan memproduksi seluruh kuantitas.

e Tingkat 2: Varian versi. Sejumlah kecil desain tetap dalam satu pesanan. Contohnya tiga
warna sampul untuk tiga wilayah, atau sisipan halaman dalam yang berbeda untuk tim
penjualan dan teknik. Setiap versi adalah pekerjaan kecil tersendiri dengan persetujuannya
sendiri.

e Tingkat 3: Penomoran berurutan. Unit identik kecuali nomor uniknya. Tim memakai ini
untuk melacak buku catatan mana yang diberikan kepada siapa, atau untuk menerbitkan buku
catatan terkontrol bagi angkatan pelatihan atau proyek rahasia.

» Tingkat 4: Personalisasi per penerima. Setiap unit memuat informasi tentang satu orang,
seperti nama, jabatan, atau pesan pribadi. Setiap unit adalah item data variabel yang harus
sampai ke penerima tertentu.

Format penjilidan penting di sini. Pasar buku catatan kertas berukuran besar, diperkirakan $76,28
miliar pada 2025, dan format spiral serta Wire-O bersama-sama menguasai 30,41 % dari pendapatan
2024 1tu menjadikan penjilidan kawat salah satu platform yang paling umum untuk program
bermerek. Penjilidan kawat loop ganda™ menutup lingkaran logam melalui lubang-lubang yang
dilubangi, dan punggung logam yang sudah tertutup tidak bisa dibuka lagi untuk mengganti satu
halaman. Untuk personalisasi, artinya semua yang dicetak di sampul atau halaman dalam harus
sudah benar sebelum dijilid. Memperbaiki satu nama berarti memotong kawat dan menjilid ulang unit
tersebut. Elemen yang ditambahkan setelah penjilidan, seperti selongsong, pita pembungkus, stiker
ex libris, atau kartu nama di dalam paket, dapat dikoreksi tanpa menyentuh buku catatannya. Jika
Anda memerlukan latar belakang tentang penjilidannya sendiri, halaman buku catatan Wire-O kustom

menjelaskan perbedaan jilid kawat loop ganda dengan format lainnya.
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Cara merencanakan program buku catatan kustom, langkah
demi langkah

00000

_.Lé =

€
€
< !

1. Nilai seberapa pasti daftar penerima Anda. Tanyakan seberapa yakin Anda bahwa nama
yang Anda miliki hari ini akan sama dengan nama pada tanggal pengiriman. Daftar hadiah
liburan untuk karyawan saat ini berkepastian tinggi. Program orientasi untuk karyawan baru
dalam dua kuartal ke depan berkepastian rendah. Pameran dagang pada dasarnya nol, karena
Anda tidak tahu siapa yang akan datang. Kepastian daftar, lebih dari anggaran, yang
seharusnya menentukan batas atas kedalaman kustomisasi.

2. Pilih tingkat terdalam yang dapat didukung daftar. Daftar berkepastian tinggi dapat
memakai Tingkat 4. Daftar berkepastian sedang, seperti jumlah karyawan per departemen yang
sudah diketahui tetapi nama individunya mungkin berubah, cocok untuk Tingkat 2 atau 3.
Penerima yang belum diketahui memakai Tingkat 1. Melangkah lebih dalam daripada yang
didukung daftar berarti membayar cetak ulang.

3. Tentukan di mana setiap elemen personal ditempatkan. Gunakan tiga zona: sampul
(dicetak sebelum dijilid, paling terlihat, paling sulit dikoreksi), halaman dalam (juga sebelum
dijilid, hanya terlihat saat dibuka), dan elemen pasca-jilid (selongsong, pita, stiker, kartu).
Pendekatan hibrida yang umum memakai buku catatan berbranding seragam dengan
selongsong atau ex libris yang dipersonalisasi. Hasilnya tampak personal, sementara produksi
tetap berada di Tingkat 1.

4. Susun file data sebelum desain final. Gunakan satu baris untuk setiap unit fisik. Kolom
harus memuat teks persis seperti yang akan dicetak, kode versi, nomor urut jika dipakai, dan
kelompok pengiriman. Sepakati jumlah karakter maksimum yang muat di zona tata letak, lalu
uji dengan nama asli terpanjang. Jika program Anda mencakup beberapa negara, pastikan font
yang dipilih memuat setiap karakter beraksen atau non-Latin dalam daftar. Glif yang hilang
adalah kegagalan yang sering terjadi dan baru terlihat pada tahap proof.

5. Setujui varian dan data secara terpisah. Setujui satu proof untuk setiap versi, lalu proof
daftar lengkap yang menampilkan setiap nama atau nomor persis seperti yang akan dicetak.
Jika unit yang dipersonalisasi dicetak dengan proses mesin cetak yang berbeda dari unit
seragam, tanyakan apakah percetakan bekerja dengan metode warna lintas proses seperti G7,
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yang menargetkan konsistensi visual lintas proses cetak™. Hal ini menjaga agar sampul
bernama dan sampul tanpa nama tidak tampak seperti dua merek yang berbeda.

6. Rencanakan unit cadangan menurut jenisnya. Pada produksi Tingkat 1, unit tambahan
bisa diberikan kepada siapa saja. Pada produksi Tingkat 4, unit tambahan tidak cocok untuk
siapa pun. Pesan sedikit cadangan unit tanpa personalisasi dengan desain yang sama, dan
sepakati sejak awal bagaimana satu nama yang salah cetak akan diganti dan berapa lama
prosesnya.

7. Susun jadwal mundur dari tanggal serah terima dengan pembekuan data. Tetapkan
satu tanggal pasti, setelah itu daftar tidak boleh berubah. Perubahan setelah pembekuan
masuk ke gelombang produksi kedua atau elemen pasca-jilid. Perubahan itu tidak masuk ke
produksi utama.

Seberapa dalam sebaiknya buku catatan kustom
dipersonalisasi? Perbandingan kuantitas minimum, biaya,
dan waktu

Tabel ini hanya menunjukkan arah pengaruh, karena kuantitas minimum, harga, dan waktu tunggu

sebenarnya bergantung pada proses, kuantitas, dan pemasok. Gunakan tabel ini untuk menyusun
pertanyaan dalam permintaan penawaran, bukan untuk menetapkan angka.

Pengaruh

ada Pengaruh Pengaruh Kasus
Tingkat kugntitas pada biaya pada waktu penggunaan Risiko utama
.- per unit tunggu paling cocok
minimum
Satu . .
. Terendah; biaya Tersingkat; satu Pameran Terkesan
. kuantitas , . o
1. Branding minimum persiapan persetujuan, dagang, generik jika
seragam dibagi ke setiap satu kali konferensi, stok desainnya
untuk seluruh = - ; )
unit produksi ritel lemah
pesanan
sN:tIilé pada Jumlah per versi
Bisa berlaku P Lebih lama; Tim regional, menyimpang
, , ... persiapan . 2
2. Varian versi  per versi, jadi satu siklus departemen, dari jumlah
tambahan dan , .
tanyakan . . proof per versi grup multi-merek karyawan
kuantitas versi
i . sebenarnya
yang lebih kecil
Blasar)ya. Sedang; Menambah Angkgtan Nomor terlewat
mengikuti , pelatihan, buku
3. Penomoran . menambah satu pemeriksaan atau ganda
kuantitas catatan
berurutan . langkah data rentang nomor dalam daftar
produksi . . terkontrol atau
variabel dan penyortiran nomor
dasar terlacak
anphtas Tertinggi; data Terlama; Salah eja,
minimum . . . ,
. variabel, pembekuan Paket orientasi  perubahan di
produksi ) . )
4. Nama per pemeriksaan data, proof karyawan baru, menit terakhir,
. dasar tetap . . . .
penerima berlaku per unit, daftar, hadiah eksekutif kelebihan cetak
A pengemasan pengemasan dan klien yang tak
tetapi setiap . .
terurut per penerima terpakai

unit unik
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Pengaruh

ada Pengaruh Pengaruh Kasus
Tingkat kugntitas pada biaya pada waktu penggunaan Risiko utama
.. per unit tunggu paling cocok
minimum
Hibrida (buku Tinakat 1 Buku catatan  Orientasi Elemen
catatan Tingkat ng diproduksi lebih karyawan baru  tambahan bisa
Sama dengan ditambah A ) . \
1 + selongsong . awal; lapisan bergulir, hadiah tampak terpisah
Tingkat 1 elemen ,
atau kartu yang tambahan personal dengan daftar  jika gayanya
dipersonalisasi) menyusul yang belum pasti berbeda

Pilihan proses sama pentingnya dengan tingkatnya. Metode dekorasi yang memerlukan cetakan atau
pelat fisik untuk setiap desain tidak cocok untuk skala ketika setiap unit berbeda. Metode digital dan
metode lain tanpa cetakan lebih mudah menangani data variabel. Saat meminta penawaran untuk
pesanan yang dipersonalisasi, tanyakan proses apa yang akan dipakai pemasok untuk elemen
variabel dan apakah proses itu sepadan dengan hasil akhir pada bagian sampul yang seragam.

Penomoran punya satu pertimbangan yang tidak dimiliki nama. Jika buku catatan bernomor akan
berfungsi sebagai catatan resmi, misalnya dalam log pelatihan yang diatur regulasi, ketahanan kertas
menjadi penting. ISO 9706 menetapkan persyaratan permanensi untuk kertas dokumen yang belum
dicetak™; edisi 1994 ditarik pada 2025 dan direvisi menjadi ISO 9706:2025. Sebaiknya tanyakan
apakah kertas isinya sudah diuji terhadap standar ini, dan menurut edisi yang mana. Buku catatan
promosi tidak memerlukannya. Buku catatan untuk arsip mungkin memerlukannya.

Menyesuaikan tingkat dengan hadiah, orientasi karyawan
baru, dan acara

Orientasi karyawan baru. Di sinilah personalisasi paling berdampak, sekaligus paling sulit

dijadwalkan. Dalam riset konsumen PPAI, 62 % responden mengatakan merasa dihargai ketika
emberi kerja memberi mereka produk promosi, dan 53 % merasa diterima di dalam tim™®. Namun
perekrutan berlangsung terus-menerus, dan satu batch sampul bernama langsung usang begitu
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tanggal mulai kerja bergeser. Model kerja yang lazim adalah menyimpan stok buku catatan Tingkat 1
atau Tingkat 2, dengan nama setiap karyawan baru pada selongsong, pita, atau kartu yang
ditambahkan pada minggu mereka mulai bekerja. Warna departemen (Tingkat 2) memungkinkan HR
mempersonalisasi tampilan buku catatan per tim tanpa harus melacak nama individu selama
produksi.

Hadiah eksekutif dan klien. Daftarnya pendek, sudah diketahui, dan stabil, sehingga Tingkat 4
praktis diterapkan. Kuantitasnya kecil, sehingga upaya per unit yang lebih tinggi tidak terlalu
berpengaruh pada total anggaran. Tempatkan nama di posisi yang terlihat tanpa tampak seperti
label. Penempatan yang tenang di sampul atau di halaman pertama khusus biasanya terkesan lebih
bijaksana daripada nama besar di seluruh bagian depan.

Konferensi. Kasus ini berada di tengah. Jika pendaftaran ditutup jauh sebelum acara, nama peserta
memungkinkan dicetak tetapi berisiko peserta tidak hadir: unit bernama untuk peserta yang absen
menjadi limbah. Banyak penyelenggara memakai Tingkat 1 untuk paket umum dan menyimpan
personalisasi untuk pembicara dan tamu VIP, yang daftarnya dipastikan lebih awal.

Pameran dagang dan acara terbuka. Ini masuk Tingkat 1 karena penerimanya tidak diketahui.
Gunakan anggaran untuk membuat desain seragam yang akan disimpan orang. Buku catatan
berkualitas yang tampak seperti produk, bukan suvenir gratisan, memberi dampak lebih besar
daripada elemen variabel apa pun.

Program pelatihan. Penomoran (Tingkat 3) cocok di sini. Memberikan buku catatan nomor 14
kepada peserta 14 membuat pengumpulan, audit, atau penerbitan ulang menjadi mudah, dan
menghindari salah eja nama.

Buku catatan kustom untuk ritel atau untuk dijual oleh kreator adalah kasus tersendiri: personalisasi
biasanya dilakukan oleh pembeli, bukan saat produksi. Membuat buku catatan yang bisa
dikustomisasi setelah pembelian, dengan plakat nama kosong atau halaman pertama yang bisa
ditulisi, sering kali lebih baik daripada mencetak nama sama sekali.

FAQ

FAQ: Bisakah satu pesanan mencampur branding seragam dengan unit bernama?

Biasanya bisa. Pengaturan yang umum adalah desain dasar seragam untuk seluruh kuantitas dengan
elemen variabel pada sebagian unit, misalnya nama untuk VIP dan sampul polos untuk yang lain.
Tanyakan kepada pemasok apakah unit bernama dan unit tanpa nama dicetak dengan proses yang
sama, dan setujui satu contoh dari masing-masing secara berdampingan agar mereknya tampak
konsisten.

FAQ: Apa cara paling hemat untuk mempersonalisasi hadiah buku catatan?

Biarkan buku catatannya sendiri tetap berbranding seragam dan personalisasikan sesuatu yang
ditambahkan setelah penjilidan: selongsong, pita pembungkus, ex libris, atau kartu nama. Buku
catatan mendapat efisiensi satu kali produksi, dan nama yang salah atau berubah hanya berarti
mengganti item kertas kecil, bukan menijilid ulang punggung kawat. Minta penawaran untuk kedua
opsi dan bandingkan totalnya.

FAQ: Bagaimana menangani karyawan yang bergabung terlambat atau perubahan nama?

Tetapkan tanggal pembekuan data dan perlakukan semua yang masuk setelahnya sebagai



gelombang produksi kedua atau item pasca-jilid. Simpan sedikit stok unit tanpa personalisasi dengan
desain yang sama agar karyawan yang bergabung terlambat tetap kebagian. Jangan membuka
kembali produksi utama untuk perubahan satuan.

FAQ: Apakah varian departemen memerlukan persetujuan terpisah?

Ya. Setiap versi pada dasarnya adalah desain tersendiri, jadi setujui proof untuk masing-masing. Jaga
agar jumlah versi tetap sedikit. Setiap varian tambahan menambah satu siklus persetujuan dan
memecah kuantitas, yang dapat memengaruhi kuantitas minimum tergantung cara pemasok
menghitungnya.

FAQ: Apakah personalisasi mengubah dokumen pengadaan atau keselamatan?

Bisa. Jika program mengklaim sertifikasi hutan, setiap varian harus diproduksi dan ditagihkan
berdasarkan sertifikasi rantai pengawasan FSC"”milik pemasok, bukan hanya versi utamanya. Jika
nama ditujukan untuk anak-anak, seperti dalam program sekolah, buku catatan bisa tergolong produk
anak, yang aturannya di AS membatasi total timbal pada bagian yang dapat diakses maksimal 100
ppm™. Kawat logam termasuk salah satu bagian tersebut. Persyaratan dokumen dijelaskan di
halaman produk buku catatan Wire-O.

FAQ: Bagaimana nasib buku catatan bernama yang tidak pernah dibagikan?

Pada umumnya buku itu tidak bisa dipakai ulang, dan itulah alasan terkuat untuk menjaga kelebihan
cetak tetap tanpa personalisasi. Jika harus dibuang, banyak program daur ulang di AS meminta
pengguna untuk melepas spiral atau koil logam sebelum mendaur ulang kertasnya™. Hal ini penting
diketahui jika program membuat klaim keberlanjutan.

Poin penting

e Produk bermerek adalah saluran besar tempat buku catatan bersaing dengan barang
lain memperebutkan anggaran — $26,78 miliar dalam penjualan distributor di AS pada
2024, naik 2,63 % (Sumber)

e Hadiah dari pemberi kerja memengaruhi perasaan karyawan baru, sehingga orientasi
karyawan baru menjadi kasus terkuat untuk personalisasi — 62 % merasa dihargai dan
53 % merasa diterima di dalam tim (Sumber)

e Penjilidan kawat adalah platform arus utama, sehingga sifat permanennya harus
diperhitungkan dalam perencanaan — spiral dan Wire-O menguasai 30,41 % dari
pendapatan buku catatan kertas 2024 (Sumber)

* Program untuk anak-anak menaikkan standar kepatuhan bagi unit yang
dipersonalisasi — batas total timbal 100 ppm untuk bagian yang dapat diakses pada produk
anak (Sumber)

e Buku catatan bernomor untuk arsip mungkin memerlukan kertas permanen — ISO
9706 (edisi 1994) ditarik pada 2025 dan direvisi menjadi ISO 9706:2025 (Sumber)

Kesimpulan
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Program buku catatan kustom terbaik bukanlah yang paling dipersonalisasi. Program terbaik adalah
yang kedalaman kustomisasinya sesuai dengan tingkat kepastian daftar penerima. Gunakan branding
seragam jika Anda belum tahu siapa yang akan menerima buku catatannya. Gunakan varian atau
penomoran jika Anda tahu kelompoknya tetapi belum tahu individunya. Gunakan nama hanya jika
daftarnya pendek, stabil, dan sudah dibekukan. Jika daftar terus berubah, letakkan lapisan personal
pada sesuatu yang ditambahkan setelah penjilidan, sehingga punggung kawat tidak perlu dipotong.

Saat Anda siap menghitung harga program, siapkan jumlah penerima, jumlah versi, tanggal
pembekuan data, dan tanggal serah terima. Keempat masukan itu lebih menentukan penawaran
daripada desainnya. Anda bisa mulai dari buku catatan Wire-O kustom kami, lalu minta penawaran
untuk tingkat yang sesuai dengan program Anda.

Sumber
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